BUDZET OBYWATELSKI 2018
Jak ztozyc projekt

Whioski do budzetu obywatelskiego sktada sie wytacznie droga elek-
troniczng, za posrednictwem narzedzia internetowego uruchomione-
go w okresie od 1-31 marca pod adresem www.budzet.krakow.pl.

Aby méc ztozy¢ wniosek, nalezy:

1. zarejestrowac sie w platformie (badz zalogowaé w przypadku
0s6b, ktére gtosowaty w ramach IV edycji BO);
2. Uzupetni¢ formularz internetowy zgtoszenia projektu.

Dane niezbedne do zatozenia konta

£ BUDZET OBYWATELSK 1) Imie i nazwisko wnioskodawcy;
e o
Rsjestracjs - Budiet abywatelski 2) Adres zamieszkania wnioskodawcy;

s i

Nalezy podac peten adres zamieszkania, tzn.
ulice, numer domu, numer mieszkania oraz
dzielnice, w ktorej sie mieszka.

3)PESEL wnioskodawcy;

Na tej podstawie weryfikowany jest wiek
whioskodawcy. Projekty w ramach budzetu

e obywatelskiego mogq sktadac osoby, ktdre
— ukoriczyty 16 rok zycia.

e 4) Adres e-mail oraz numer telefonu
[ kontaktowego wnioskodawcy;

Zaréwno adres e-mail, jak i numer telefonu
komadrkowego  stuzy¢  bedg  weryfikacji
zaktadanego konta.

Pod podanymi adresem e-mail i numerem

kontaktowym wnioskodawca powinien

by¢ dostepny. Jest to wazne na etapie

—— weryfikacji formalnej oraz prawnej, kiedy
moze okazac sie, Zze skontaktowanie sie z

T —— --a Wnioskodawcg jest konieczne do dokonania

rzetelnej oceny.




Zgtoszenie zadania - pola konieczne do uzupetnienia:

Krok 1 - podstawowe dane

1. Okreslenie charakteru zgtaszanej propozycji zadania

Propozycja zadania moze miec charakter ogélnomiejski lub dzielnicowy.

e  Zadania dzielnicowe to takie, ktdre stuzg mieszkaricom danej dzielnicy
i realizowane sq w ramach srodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic.

e  Zadania ogdlnomiejskie stuzg mieszkaricom catego miasta, to znaczy,
ze dotyczq potrzeb mieszkancéw wiecej niz jednej dzielnicy.

Uwaga: projekt o charakterze dzielnicowym moze zgtosié wytacz-

nie mieszkaniec danej dzielnicy!

2. Tytut propozycji zadania
Tytut nie moze sktadac sie z wiecej niz 60 znakdw. Jest to pierwsza wizytowka projektu.

3. Kategoria

Wybdr kategorii, ktéra tematycznie najbardziej pasuje do propozycji zadania (zdrowie,
infrastruktura, edukacja, kultura, bezpieczeristwo, zieler i ochrona Srodowiska, sport i
infrastruktura sportowa, infrastruktura rowerowa, spoteczeristwo).

4. Krotki opis propozycji zadania

Krotki opis nie moze sktadac sie z wiecej niz 250 znakdw. Jest to druga wizytéwka
projektu. Krotki opis powinien zaréwno zainteresowac osoby, ktére bedq chciaty
gtosowac, jak i oddawac istote projektu.

5. Miejsce realizacji propozycji zadania

Propozycje  zadan, zwtaszcza o charakterze —inwestycyjnym, mogq byc
realizowane wytqgcznie na gruntach nalezgcych do Gminy Miejskiej
Krakéw.  Strukture wtasnosci  dziatek mozna  sprawdzic  pod  adresem
http://obserwatorium.um.krakow.pl/obserwatorium/

Miejsce realizacji zadania mozna okresli¢ zaréwno poprzez podanie numerdw dziatek
i obrebodw, jak i podajgc sam adres. Jesli na podstawie wskazanych przez wnioskodawce
informacji jednostka oceniajgca nie bedzie mogta jednoznacznie zlokalizowac
proponowanego we whniosku miejsca, wnioskodawca zostanie poinformowany
o koniecznosci doprecyzowania.
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Zgtoszenie zadania - pola konieczne do uzupetnienia:

Krok 2 - opis

1. Szczegoétowy opis propozycji zadania

W tym punkcie wnioskodawca powinien uwzglednic dwa aspekty:

e wykazac ogdlnodostepnosc projektu. Jesli jednostka oceniajgca bedzie miata
watpliwosci co do jego ogélnodostepnosci, wnioskodawca zostanie poinformowany
0 koniecznosci doprecyzowania.

e Doktadnie opisac swoéj pomyst. Stopien szczegétowosci oraz charakter opisu
zalezy od rodzaju wniosku:

Whioski o charakterze inwestycyjnym (,twarde”) - przyktad: Z jakiego materiatu ma
by¢ wykonana tawka? Jakie zabawki znajdq sie na placu zabaw? lle i jakich ksigzek ma
by¢ kupionych do biblioteki? Itp.

Whioski o charakterze nie inwestycyjnym (,miekkie”) - przyktad: Na czym majq
polegac szkolenia? Ilu bedzie beneficientow? Jakie sq zasady naboru? Itp.

Im bardziej szczegétowy opis, tym sprawniejsza bedzie ocena zadania.

Whioskodawcy muszg pamietaé¢ o tym, ze kazde zadanie realizo-
wane bedzie przez Urzad Miasta Krakowa lub miejskie jednostki
organizacyjne w oparciu o prawo zamoéwien publicznych, ustawe
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie lub inne przepi-

sy prawa. Bycie wnioskodawcg nie jest jednoznaczne z byciem re-
alizatorem zadania, nie wolno réwniez w zadaniu wpisywa¢ nazwy
realizatora (np. firmy, organizacji, fundacji). Wszystkie takie wpisy
beda korygowane na etapie oceny prawne;.

2. Uzasadnienie dla realizacji propozycji zadania

W tym miejscu nalezy wykazac, dlaczego realizacja zadania jest wazna. Jakie korzysci
przyniesie jego realizacja lokalnej spotecznosci bgdz catemu miastu? Co w nim jest
nowego, czego do tej pory w miescie nie byto?

3. Dodatkowe zataczniki do projektu

W tym miejscu mozna zatqczy¢ mapki, zdjecia i inne materiaty dotyczqce sktadanego
projektu. Maksymalna wielkos¢ pliku to 5MB. Dozwolone formaty: .xIs, .doc, .docx, .xlIsx,
-pdf, jpg, .pong
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Saczegélowy opis propozyci zadania *
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Wypetnij pole
szrzegétowego opisu
Tutz] jest miejsce na
dokizdny opis Twojego
pomyshe

Wi tym polu opisz cel i
potrzeb realizacii
zadania. Wskai jak
rezlizacjs Twojego
projektu wptynie na
Zycie inmych
mieszkancaw.

Tutz] zatacz mapki.
2djgcia i inne materisty
dotyczace Twojego
projektu

Maksymalna wielko&t:
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Dozwolone formaty: xis,
doc. docx, xise. pdf,
Ipg. png
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Zgtoszenie zadania - pola konieczne do uzupetnienia:

Krok 3 - kosztorys

1. Harmonogram dziatan zwigzanych z wykonaniem propozycji
zadania

W tym polu nalezy opisac, jak po kolei wnioskodawca wyobraza sobie realizacje zadania:

o kiedy planuje sie jego rozpoczecie (wyfonienie wykonawcy, rozpoczecie naboru,
itp.);

e kiedy ma nastqpic wtasciwa realizacja (budowa chodnika, wykonanie koncertu, na
jaki okres planowane sq szkolenia, itp.);

o kiedy nastgpi jego zakonczenie (oddanie projektu do uzytku, ostatnie z cyklu
zajec itp.).

Nalezy pamietad, ze wszystkie zadania bedq realizowane dopiero w kolejnym roku
kalendarzowym (budzetowym). Oznacza to, ze realizacja projektéw zgtoszonych w
roku 2018 rozpocznie sie dopiero w roku 2019.

2. Kosztorys

Pole kosztorysu nie jest obowigzkowe, ostateczna wycena zawsze dokonywana jest
przez jednostke oceniajgcq wniosek i jest to wycena ostateczna.

Warto jednak wstepnie oszacowac koszty realizacji zadania, aby wiedzie¢, czy mieszczq
sie one w limitach finansowych przeznaczonych na budzet obywatelski. Wiecej
informacji na temat limitéw znajduje sie na stronie www.budzet.krakow.pl w zaktadce
L Srodki na budzet obywatelski”. Orientacyjny cennik budzetu obywatelskiego dostepny
jest pod adresem www.budzet.krakow.pl w zaktadce ,Cennik budzetu obywatelskiego”.

3. Lista poparcia

Aby projekt mogt by¢ uznany za kompletny, obowigzkowe jest dostarczenie przez
whioskodawce zatgcznika, jakim jest lista poparcia.

Lista poparcia musi zostac podpisana przez co najmniej 15 mieszkarncéw Krakowa
(w przypadku projektéw ogélnomiejskich) lub 15 mieszkancow dzielnicy, ktérej projekt
dotyczy (w przypadku projektéw dzielnicowych).
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Nowy projekt - Moja propozycja

Krok 1 Krok 2 Krok 3 - Kosztorys Krok 4

Szacunkowe koszty realizacji propozycji zadania

) . Uzupelnij szacunkowe
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Zgtoszenie zadania - pola konieczne do uzupetnienia:

Krok 4 - zgtaszanie zadan

1. Dodatkowy numer telefonu osoby odpowiedzialnej za zgtoszenie
projektu

W przypadku, gdy pomyst projektu w budzecie obywatelskim zgtasza grupa ludzi (np.

organizacja pozarzqdowa), nalezy poda¢ numer telefonu do osoby, z ktérg w razie

koniecznosci bedzie kontaktowata sie jednostka oceniajgca.

W tym kroku mozemu zdecydowac, czy projekt zapisujmy do pdézZniejszej odycji i
uzupetnienia czy tez jest on juz gotowy do zapisania i przestania do weryfikacji.

Jesli decydujemy sie na wystanie projektu do weryfikacji, nalezy potwierdzic to w
kolejnym oknie.
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Potwierdz zgtoszenie projetku
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Nowy projekt - Moja propozycja

e zadal

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 - Zglasz:

Teraz mozesz zgtosic projekt albo zapisac w celu poZniejszej modyfikacji
Dodatkowy numer telefonu osoby odpowiedzialne] 2 2gioszenie projektu

Tutaj mozesz podaf dodatiowy numer telefonu osoby
odpowiedzialne za zgioszenie projektu. Numer maze
byé inny niz podany na etapie zakizdznia kanta

[[] informacja: podane dane osobawe zabezpieczone =3 na podstawie ustawy 2 dnia 29 siarpnia 1957 r.o
ochronie danych oscbowych. Dane w zakresie: imig, nazwiskn. adres zamieszkapia. numer ewidencyiny
PESEL, numer telefonu, adres e-mail przetwarzane bedg w zbiorze DZIALALNOSC OBYWATELSKA MIASTA
KRAKGWA w celu zglaszanis | realizaci projektiw w ramach inicatyw obywapelsich, Administratorem
danych fest Prezydent Miasta Krakowa 2 siedzibg w Krakowie, PL Wezystkich Swigtych -4, 31-004 Krakiw:
Osabie. ktire] dane dotyczs. preystuguje prawo dostspu do treici je] danych oraz moiliwoi€ ich poprawiania.
Podanie danych jest dobrowolne jednk bez ich podania nie jest mozliwe uczestnictwo w procesie

Pamigtzj - po zgtoszeniu projektu nie moinz go juz usunad ani edytowad.

Projekt zostznie opublikowany dopiers po weryfikacj, kibr albo dopusci projekt de ghosowenia albo opublikuje go bez takiej
moctiwaic (el nie speini regulaminu Buciets Obywatelsiiego)

e



