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Zanim zgtosisz projekt..

2017-03-17

Kto moze ztozy<¢ propozycje zadania?
Propozycje zadah w ramach budzetu obywatelskiego moze sktadac:
o w przypadku projektéw ogdélnomiejskich - kazdy mieszkaniec Krakowa, ktdéry ukohczyt
. \}v6p|:zt;/padku projektéw dzielnicowych - kazdy mieszkaniec dzielnicy, ktdrej projekt
dotyczy i ktéry ukohczyt 16 lat.

Jakie informacje nalezy przygotowad, jesli chce sie ztozy¢ propozycje zadania?

Aby wniosek mégt zosta¢ uznany za kompletny, wypetniajgc formularz wnioskodawca musi
podac nastepujgce informacje:

Dane kontaktowe

1) swoje imie i nazwisko

2) adres zamieszkania

Nalezy podac peten adres zamieszkania, tzn. ulice, numer domu, numer mieszkania oraz
dzielnice, w ktdrej sie zamieszkuje.

3) PESEL
Na tej podstawie weryfikowany jest wiek wnioskodawcy.

4) Adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego

Pod podanymi adresem e-mail i numerem kontaktowym wnioskodawca powinien by¢ dostepny.
Jest to wazne na etapie weryfikacji formalnej oraz prawnej, kiedy moze okazac sie, ze
skontaktowanie sie z wnioskodawcg jest konieczne do dokonania rzetelnej oceny.

Zgtoszenie zadania
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5) Okreslenie charakteru zgtaszanej propozycji zadania

Propozycja zadania moze miec¢ charakter ogolnomiejski lub dzielnicowy.

o Zadania dzielnicowe to takie, ktdre stuzg mieszkaricom danej dzielnicy i realizowane sg
w ramach srodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic.

o Zadania ogdélnomiejskie stuzg mieszkaicom catego miasta, to znaczy, ze dotycza
potrzeb mieszkancow wiecej niz jednej dzielnicy.

Uwaga: projekt o charakterze dzielnicowym moze zgtosi¢ wytacznie mieszkaniec
danej dzielnicy!

6) Tytut propozycji zadania

Tytut nie moze sktadac sie z wiecej niz 60 znakdw. Jest to pierwsza wizytédwka projektu.

7) Miejsce realizacji propozycji zadania

Propozycje zadan, zwtaszcza o charakterze inwestycyjnym, moga byc¢ realizowane wytacznie
na gruntach nalezacych do Gminy Miejskiej Krakow. Strukture wtasnosci dziatek mozna
sprawdzi¢ pod adresem http://obserwatorium.um.krakow.pl/obserwatorium/

Miejsce realizacji zadania mozna okreslic zaréwno poprzez podanie numerdw dziatek i obrebdow,
jak i podajgc sam adres. Jesli na podstawie wskazanych przez wnioskodawce informacji
jednostka oceniajgca nie bedzie mogta jednoznacznie zlokalizowac proponowanego we wniosku
miejsca, wnioskodawca zostanie poinformowany o koniecznosci doprecyzowania.

8) Krotki opis propozycji zadania

Kroétki opis nie moze sktadac sie z wiecej niz 250 znakdéw. Jest to druga wizytéwka projektu.
Kroétki opis powinien zaréwno zainteresowac osoby, ktére bedg chciaty gtosowac, jak rowniez
oddawac istote projektu.

9) Szczegdotowy opis propozycji zadania

W tym punkcie nalezy uwzglednic¢ dwa aspekty:

o wykazac ogodlnodostepnosc projektu. Jesli jednostka oceniajgca bedzie miata
watpliwosci co do jego ogdlnodostepnosci, wnioskodawca zostanie poinformowany
0 koniecznosci doprecyzowania.

o doprecyzowac swdj pomyst. Stopien szczegdtowosci oraz charakter opisu zalezg od
rodzaju wniosku:

e Whnioski o charakterze inwestycyjnym (,.twarde”) - Z jakiego materiatu ma by¢
wykonana tawka? Jakie zabawki znajdg sie na placu zabaw? lle i jakich ksigzek ma byc¢
kupionych do biblioteki? Itp.

e Whnioski o charakterze nie inwestycyjnym (,,miekkie”) - Na czym majg polegac



http://obserwatorium.um.krakow.pl/obserwatorium/
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szkolenia? llu bedzie beneficjentéow? Jakie sg zasady naboru? Itp.

Prosze pamietac o tym, ze kazde zadanie realizowane bedzie przez Urzad Miasta Krakowa lub
miejskie jednostki organizacyjne w oparciu o prawo zamowien publicznych, ustawe o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie lub inne przepisy prawa. Bycie
wnioskodawca nie jest jednoznaczne z bycie realizatorem zadania, nie wolno réwniez w
zadaniu wpisywac nazwy realizatora (np. firmy, organizacji, fundacji). Wszystkie takie wpisy
beda korygowane na etapie oceny prawne.

Im bardziej szczegdtowy opis, tym sprawniejsza bedzie ocena zadania.

10) Uzasadnienie dla realizacji propozycji zadania

W tym miejscu nalezy wykazac dlaczego realizacja zadania jest wazna. Jakie korzysci przyniesie
jego realizacja lokalnej spotecznosci bgdz catemu miastu? Co w nim jest nowego, czego do tej
pory w miescie nie byto?

11) Harmonogram dziatah zwigzanych z wykonaniem propozycji zadania
W tym polu nalezy opisac, jak po kolei wnioskodawca wyobraza sobie realizacje zadania:

e kiedy planuje sie jego rozpoczecie (wytonienie wykonawcy, rozpoczecie naboru, itp.);

e kiedy ma nastgpic¢ wtasciwa realizacja (budowa chodnika, wykonanie koncertu, na jaki
okres czasu planowane sg szkolenia, itp.);

e kiedy nastgpi jego zakonczenie (oddanie projektu do uzytku, ostatnie z cyklu zajec itp.).

Nalezy pamietad, ze wszystkie zadania beda realizowane dopiero w kolejnym roku
kalendarzowym (budzetowym). Oznacza to, Zze realizacja projektow zgtoszonych w roku
2017 rozpocznie sie dopiero w roku 2018.

*12) Kosztorys

Pole kosztorysu nie jest obowigzkowe, ostateczna wycena zawsze dokonywana jest przez
jednostke oceniajagcg wniosek i jest to wycena ostateczna.

Warto jednak wstepnie oszacowac koszty realizacji zadania, aby wiedzie¢ czy mieszczg sie one
w limitach finansowych przeznaczonych na budzet obywatelski.

13) Lista poparcia

Aby projekt mdogt by¢ uznany za kompletny, obowigzkowe jest dostarczenie przez
wnioskodawce zatgcznika, jakim jest lista poparcia.

Lista poparcia musi zostac¢ podpisana przez co najmniej 15 mieszkancow Krakowa
(w przypadku projektéw ogdlnomiejskich) lub 15 mieszkancoéow dzielnicy, ktorej projekt
dotyczy (w przypadku projektéw dzielnicowych).
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Jakie zadanie moga by¢ realizowane w ramach budzetu obywatelskiego
ogdélnomiejskiego?

W ramach budzetu obywatelskiego miasta Krakowa mozna zgtasza¢ zaréwno zadania
bedace w gestii gminy, jak i powiatu. Wykaz zadanh dostepny jest TUTA].

Zadania muszg spetniac kryterium ogélnodostepnosci dla mieszkancéw miasta (musza
by¢ realizowane w ogdlnodostepnych przestrzeniach. Jesli propozycja zadania polega na
organizacji szkolen, kurséw czy imprez integracyjnych nalezy zapewni¢ otwarty nabér
do udziatu w takich przedsiewzieciach).

Koszty zadan muszg miesci¢ sie w limitach finansowych.

Jesli koszt zadania przekracza 20 000 zt, to po jego realizacji nie moga by¢ generowac
roczne koszty utrzymania wyzsze niz 30% wartosci proponowanego zadania.

Propozycje zadan nie moga sta¢ w sprzecznosci z obowigzujgcymi w miescie planami,
politykami i programami, w tym w szczegdlnosci z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego i innymi uchwatami Rady i zarzadzeniami
Prezydenta.

¢ Jedli realizacja zadania wymaga wspoétpracy instytucjonalnej (np. z domem kultury,
szkotq, itp.) nalezy pamietac o zatgczeniu do propozycji zadania pisemnego
oswiadczenia o gotowosci danej instytucji do wspétpracy w zakresie realizacji zadania.
Oswiadczenie takie musi by¢ podpisane przez osobe kierujgca instytucja (lub osobe ja
zastepujaca).

e Ewentualna realizacji propozycji zadania nie moze naruszac¢ obowigzujgcych przepiséw
prawa, prawa 0séb trzecich, w tym prawa wtasnosci.


http://budzet.krakow.pl/165621,artykul,zadania_gminy_i_powiatu.html
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e Zadania (zwfaszcza inwestycyjne) musza by¢ planowane do realizacji na gruntach
nalezacych do Gminy Miejskiej Krakéw. Ze strukturg wtasnosci gruntéw mozna zapoznad

sie TUTAJ.

* Propozycje zadah muszg zaktadacd realizacje zadania w catosci. Planowanie wytgcznie
projektu przedsiewziecia bez uwzglednienia sSrodkéw na realizacje lub wnioskowanie o
zabezpieczenie srodkéw wytgcznie na realizacje bez uwzglednienia srodkéw na projekt
bedzie oceniane negatywnie.


http://budzet.krakow.pl/168741,artykul,mapy.html
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